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Hyvaksytty SEL:n liittohallituksessa 29.9.2022

OPINTO-OHJESAANTO

1. AY-KURSSIT AMMATTIYHDISTYSOPISTOISSA
1.1 TYONANTAJIEN TUEN PIIRISSA OLEVAT KURSSIT

ETL:n ja SEL:n koulutussopimuksen mukaiset kurssit: Liitto korvaa kurssimaksun
vahennettyna tydnantajan osuudella, kurssimateriaalin, matkat ja mahdollisen
matkapaivarahan.

1.2 YHTEINEN KOULUTUS

Koulutussopimuksen (7.2) mukaisesti yhteiseksi koulutukseksi sovittujen kurssien
osallistumisoikeus sovitaan paikallisesti. Jos paikallisesti sovitaan kurssin kuuluvan
yhteisen koulutuksen piiriin, kurssista aiheutuvat kustannukset ja ansionmenetyksen
tyonantaja korvaa koulutussopimuksen 7.1 kohdan mukaisesti.

1.3 TYONANTAJIEN TUEN ULKOPUOLISET JARJESTOKURSSIT
a) Lyhyet jarjestokurssit (1-2 vko), joille mydnnetain stipendi ja kurssipdivdraha

Liitto korvaa SAK:n kulloinkin voimassa olevan suosituksen mukaisesti kurssimaksun,
kurssimateriaalin, matkat seka mahdollisen matkapdivarahan matkapaivilta. Lisaksi
tyottomille maksetaan stipendi ja paivdaraha seka muille kurssilaiselle maksetaan
stipendi ja kurssipdivaraha enintdan kahden viikon pituisilta kurssipaivilta
edellyttden, ettei kurssilainen saa ansionmenetyskorvausta seuraavilta kursseilta.
Kurssilista vaihtelee vuosittain koulutustarjonnan mukaan.

- Puheenjohtaja- ja sihteerikurssi

- Taloudenhoitajan peruskurssi

- Taloudenhoitajan jatkokurssi

- Tyéntekijdn sosiaaliturva

- Hyvinvointi tybyhteis6ssd

- Neuvottelutaito

- Avaimia luottamushenkiléiden jaksamiseen
- Kansantalous

- The rules of working life in English

- Toimiva kokous

- Puheviestinnén perusteet

- Jdrjestyksenvalvojan kurssi ja lisdkoulutus
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- Yhdenvertaisuus tyopaikalla

Osana yhteiskuntaa

- EWC-peruskurssi

Kansainvdlisen yhteistyén koulutusohjelma

Muita kursseja:

— Hyvd juttu julkisuuteen
Stipendi ja kurssipdivaraha myoénnetaan luottamushenkildille, koulutiedottajille,
ammattiosaston johtokunnan jasenille ja ammattiosastojen tiedotusvastaaville.

— Taloudenhoitajien tdydennyskurssit

Stipendi ja kurssipdivdaraha maksetaan niille ammattiosastojen ja aluejarjestdjen
taloudenhoitajille, jotka ovat kdyneet perus- ja jatkokurssin seka
toiminnantarkastajille.

— First Step ja Next Step
Stipendi ja kurssipdivdaraha maksetaan ainoastaan uusille jasenille, jotka eivat ole
osallistuneet ay-koulutukseen.

— Tietokoneen kdyttoon liittyvdt kurssit
Stipendi ja kurssipdivaraha myonnetdan luottamushenkildille, ammattiosastojen
johtokunnan jasenille ja ammattiosastojen viestinnasta vastaaville.

— Yhdistyksen atk-kirjanpitokurssi
Stipendi ja kurssipdivdaraha mydnnetaan ammattiosastojen johtokunnan jasenille ja
taloudenhoitajille.

— Tasa-arvotyé tydpaikalla

Stipendi ja kurssipdivdaraha myoénnetaan luottamushenkildille, yhteistoimintaelinten
tyontekijajasenille ja muille tasa-arvotyosta kiinnostuneille.

— Ammattiosastojen toiminnantarkastajien kurssi

Stipendi ja kurssipdivaraha myonnetaan ammattiosastojen ja aluejarjestdjen
toiminnantarkastajille ja varatoiminnantarkastajille, taloudenhoitajille seka
johtokunnan varsinaisille ja varajdsenille.

b) Muiden lyhytkestoisten jarjestokurssien korvaukset

Liitto kustantaa kurssimaksun, kurssimateriaalin sekd matkakustannukset liiton
matkustusohjesadannon mukaan.

Liitto suosittelee ammattiosastoille, ettd osastot myodntadisivat omista varoistaan
kurssistipendin ja kurssipaivdarahan enintdan kahden viikon pituiselta ajanjaksolta
edellyttden, ettei kurssilainen saa ansiomenetyksen korvausta tai muuta tuloa
opiskelun ajalta. Liitto suosittelee, etta tyottomille maksetaan stipendi ja paivaraha.
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c) Pitka kurssi

Luottamushenkilille liitto kustantaa kurssimaksun ja edestakaisen kotimatkan
lahiopetuspaivilta. Kurssistipendi ja kurssipaivaraha maksetaan lahiopetuspaivilta.
2. HARRASTEKURSSIT

Ammattiosastoille suositellaan, etta ne korvaisivat harrastekurssilaisten
kurssimaksun ja matkakorvaukset.

3. AMMATTIOSASTOJEN KOULUTUKSEN TUKEMINEN

a) Ammattiosastojen koulutukset (KSL)

Todistusjaljennosta ja laskua vastaan korvataan kurssikustannukset. Enintdan 50
euroa/osallistuja. Nama korvaukset suoritetaan myos yksityiselle jasenelle verkko- ja

lahiopiskelusta. Opiskelun taytyy tapahtua sivistysjarjestosopimuksen mukaisesti.

KSL:n kanssa sovitaan vuosittain kurssit, jotka kuuluvat tuen piiriin.

b) Opintokerhotuki ammattiosastoille

Taloudellinen tuki

e Opintokerho saa tukea aiheen oppimisen kannalta tarpeellisiin menoihin
harkinnanvaraisesti KSL:Itd. SEL myontaa lisaksi tukea enintddn 300 euroa
opintokerhotoiminnalle. Tuen saamiseksi kerho kokoontuu vahintaan 10 tunnin
ajan. Ryhma paattaa itse mihin menoihin tukea haetaan.

Pedagoginen tuki
e KSL kouluttaa opintokerhojen ohjaajia ryhman toimintaan ja aikuisena
oppimiseen liittyvissa asioissa.

4. SAK:N PAIKALLISJARJESTOJEN AY-KOULUTUS

Ammattiosastoille suositellaan, ettd ne maksavat SAK:n paikallisjarjeston ay-
koulutukseen osallistuvan jasenensa osallistumismaksun.

5. AY-OPISTOJEN JA TYOVAEN AKATEMIAN PITKAT KURSSIT

Liitto kustantaa kurssimaksun, matkat SAK:n suosituksen mukaan, edestakaisen
kotimatkan kerran kuukaudessa sekd SAK:n suositteleman kurssistipendin.
Laskennallisen tuen maarasta vahennetaan valtion mydéntaman opintotuen osuus.
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Liiton avustaman stipendin suuruus kuukaudessa on kurssitukien valinen erotus.
Stipendi maksetaan kahdessa erdssa: 1. era lokakuussa ja 2. era helmikuussa.

6. KSL:N KURSSIT

SEL:n ja KSL:n vuosittain sopimilta kursseilta korvataan jasenelle kurssimaksu,
matkakulut seka kurssipaivaraha edellyttaen, ettei kurssilainen saa
ansionmenetyskorvausta tai muuta tuloa opiskeluajalta.

7. ALUEJARJESTOJEN KOULUTUS

Liitto suosittelee, etta aluejarjeston jarjestamasta koulutuksesta perittaisiin
osallistuvilta ammattiosastoilta koulutuksen osallistumismaksuna 20 euroa/jasen. Jos
kouluttajana toimii liiton tyontekija, suositellaan perittavaksi osallistuvilta
ammattiosastoilta koulutuksen osallistumismaksuna 10 euroa/jasen. Pienet ja
vahavaraiset ammattiosastot tulisi vapauttaa maksusta.

8. KANSAINVALINEN KOULUTUS

Kansainvalinen koulutus on tarkoitettu ammattiyhdistystoiminnassa aktiivisesti
toimiville. Tuen mydntamisesta paattdaa anomuksesta johtoryhma.

a) Geneve-koulu

Kurssilta maksetaan kurssimaksu, kurssimateriaali ja matkat. Kurssiapurahat
maksetaan niilta kurssipdiviltd, joilta kurssilainen ei saa muuta ansionmenetyksen
korvaukseen rinnastettavaa tuloa.

b) ETUI-kurssit, jotka eivat kuulu tyénantajan jarjestaman koulutuksen piiriin
Kurssilta maksetaan kurssimaksu, kurssimateriaali ja matkat. Kurssiapurahat
maksetaan niilta kurssipdiviltd, joilta kurssilainen ei saa muuta ansionmenetyksen

korvaukseen rinnastettavaa tuloa.

Kansainvaliseen koulutukseen hakeutuville suositellaan osallistumista viralliseen
kielitestiin. Kielitestiin osallistujille korvataan matka- ja kurssikustannukset.

c) ETUI-REHS-kielikurssit, jotka eivat kuulu tydnantajan jarjestaman koulutuksen
piiriin

Kurssilta maksetaan kurssimaksu, kurssimateriaali ja matkat. Kurssiapurahat
maksetaan niilta kurssipaiviltd, joilta kurssilainen ei saa muuta ansionmenetyksen
korvaukseen rinnastettavaa tuloa.

Kielitestiin osallistujille korvataan matka- ja kurssikustannukset.
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9. HUMANISTINEN AMMATTIKORKEAKOULU
Liitto tukee jasentensa kouluttautumista tyon ohessa Humanistisessa
ammattikorkeakoulussa maksamalla stipendin yhteisépedagogiopintojen ja niiden
vayldopintojen lahipaivilta.
Liitto maksaa jasentensa Humanistisen ammattikorkeakoulun
yhteisopedagogiopintojen vayldopintojen kurssimaksut.
10. AVOIMET KORKEAKOULUOPINNOT
Liitto korvaa jasentensa tyoelamaan liittyvid opintoja avoimessa
ammattikorkeakoulussa tai avoimessa yliopistossa enintdaan 200 euroa/vuosi/jasen.

Tuki anotaan etukateen ja se maksetaan jalkikdteen kurssimaksun kuittia ja
hyvaksytyn kurssisuorituksen todistusta vastaan.

11. KURSSIKUSTANNUSTEN JA KOULUTUSTUEN MYONTAMISPERUSTEET

Liitto myontaa opinto-ohjesaannén mukaista tukea seuraavin perustein:

=  Tuen saaminen edellyttda vahintaan vuoden jasenyytta SEL:n ammattiosastossa.
= Nuorten kursseille tuen saaminen edellyttda kahden kuukauden jasenyytta.

= Koulutustukea mydnnetaan paasaantoisesti kahdelle kurssille vuodessa.

=  Luottamusmiesten ja tyosuojeluhenkildiden koulutuksessa voidaan poiketa

padsaanndsta.

Suomen Elintarvikety6laisten Liitto SEL ry



